Aplikacja MS Teams

Instrukcja dla uczestnika

Pobieranie i instalacja aplikacji

Do stworzenia zespotu w aplikacji Microsoft Teams nalezy najpierw pobra¢ aplikacje¢. Aby to uczynié
nalezy:

1. Wejs¢ na strong 1 zalogowac si¢ na swoje konto

2. W miejscu gdzie wyswietlaja si¢ Aplikacje szukamy ,,Teams”, jesli ich nie widac¢, klikamy
,»Wszystkie aplikacje -> ,, i klikamy w aplikacje ,,Teams”
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3. W aplikacji Teams w lewym dolnym rogu klikamy znaczek obrazujgcy monitor ze strzatka.

Gdy aplikacja si¢ pobierze, nalezy przeprowadzic jej instalacje.



Dolaczanie do zespolu za pomoca kodu
Aby dotaczy¢ do zespolu na podstawie kodu od prowadzacego nalezy wykonac nastepujace
czynnoSci:

1. Zlisty po lewej stronie klikamy w ikonke ,,Zespoty”.
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2. Jezeli jesteSmy dodani do jakiego$ zespotu to od razu mamy otwarty ten zespot. Klikamy
wtedy u gory ,,Wszystkie zespoty”. Jesli nie — pomijamy ten krok.

3. Teraz powinnismy znajdowac si¢ w widoku ,,Twoje zespoty” i w prawym gérnym roku
klikamy przycisk ,,Dolgcz do zespotu lub utwoérz nowy”.
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W kafelku ,,dotacz do zespotu, wpisujac kod” wklejamy skopiowany kod otrzymany od prowadzacego
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zajecia, nastepnie uaktywni ma si¢ przycisk ,,dotacz do zespotu™ i klikamy w niego.
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Dolaczanie do zajec
Do zaje¢ mozna dotaczy¢ na 2 sposoby, w zaleznosci od tego czy od prowadzacego
dostali$my link czy kod.

1. Za pomoca kodu
1. Gdy prowadzacy zajgcia polaczy sie juz online wystarczy, ze klikniemy przycisk
,Dotacz”.
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2. Nastepnie pojawi nam si¢ okienko polaczenia, nalezy wytaczy¢ mikrofon oraz kamere
(symbol kamerki oraz mikrofonu powinien by¢ przekreslony, jesli tak nie jest nalezy
klikng¢ w suwak obok) i klikamy ,,dolacz teraz”.

Microsoft Teams
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3. Aby widok, ktéry udostgpnia nam prowadzacy byt lepiej widoczny nalezy przy
imieniu i nazwisku prowadzacego w widoku trwajacego potaczenia wideo klikna¢ 3
kropeczki, a nastgpnie ,,przypnij”.
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4. Po skonczonym spotkaniu nalezy pamigtaé, zeby si¢ roztaczy¢ klikajac czerwong
stuchawke.



2. Za pomoc3 linku

1. Uruchamiamy podany link w przegladarce, a nast¢pnie wybieramy opcje¢ ,,Uruchom
teraz”
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2. Zezwalamy na otwarcie aplikacji, a nastepnie klikamy fioletowy przycisk na srodku
,dotacz”.

Dotaczanie do zespotu — film instruktarzowy https://youtu.be/0Wo507RZkkQ


https://youtu.be/0Wo5o7RZkkQ
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